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1. GIRIS

1.1. Kitabin Amaci

Siire¢ Yonetimi El Kitabi’nin amaci;

Teknoloji Transfer Ofisi kalite yOnetim sisteminin

ilgili standartlara uygun olarak

olusturulmasi, siirekli gelistirmeye istinaden ihtiya¢ duydugu ve uyguladigi tiim siirecleri
tanimlamak ve bu siireclerin birbiri arasindaki etkilesimlerini agiklamaktir.

Bu amagla YOKAK tarafindan hazirlanan Kurumsal i¢ degerlendirme raporundaki ana siiregler
gbz oniine alimistir. Her ana siire¢ icin PUKO déngiisiine uygun olarak planlama, uygulama,
kontrol ve 6nlem alma asamalar1 tanimlanmuis, her bir ana siirecin alt siiregleri, siire¢ sorumlusu

ve uygulayicilari, kapsam ve amaci, girdileri, ¢iktilar, faaliyetleri, performans gostergeleri,

miisterileri ve tedarikgileri tanimlanmis ve akis semalar1 olusturulmustur.

1.2. Kapsam

Teknoloji Transfer Ofisi’nin; egitim faaliyetleri, arastirma faaliyetleri, kariyer planlama ve
yonetme faaliyetlerini kapsamaktadir. Her bir faaliyet igindeki birim personelinin gérevleri;
detayl olarak islem, siire¢ ve kalite planlarinda tanimlanmistir. Faaliyetler 5 modiil bashigt

altinda incelenmektedir:

Modiiller

a)

b)

Farkindahk, Tamitim, Bilgilendirme ve Egitim Hizmetleri Modiilii; Is diinyasmnin Ar-
Ge projelerinin yiiriitiilmesi, Universite ile isbirligi yaparak projeler gelistirilme,
teknoloji ve inovasyon konularinda bilgi sahibi olunmasi amaciyla, Universitenin is
diinyasina yonelik olarak sahip olduklar yetkinliklerinin, kaynaklarm veisbirli gi
imkanlarinin tanitilmasi, yeni teknolojiler, Ar-Ge sistematigi vb. konularda egitim
organizasyonlar1 diizenlenmesi ve Universite- Sanayi isbirligine yonelik gesitli
bilgilendirme etkinliklerinin yapilmasi, girisimci ve yenilik¢i iiniversite endeksi igin
gerekli olan bilgilerin derlenmesi i¢in veri tabani olusturulmas: faaliyetlerinde bulunur.
TTO’nun Universite iginde ve disinda ulusal ve uluslararasi platformlarda tanitilmasi ve
yiirlitmekte oldugu faaliyetler konusunda gerekli bilgilendirmelerin yapilmasini
hedeflemektedir. Ayrica, tiniversitenin sosyal sorumluluk anlaminda temsil edilmesi ve
tanitilmasini saglamak amaglanmaktadir.

Destek Programlarindan Yararlanmaya Yonelik Hizmetler Modiilii; Universitenin
ve is diinyasinin ulusal ve uluslararasi hibe destek programlarindan yararlanmasi igin
bilgilendirme, projelendirme ve idari destek islemleri vb. faaliyetleri yliriitiir.

Proje Gelistirme/Yonetim Hizmetleri (Universite Sanayi isbirligi Faaliyetleri)
Modiilii; Universitenin sahip olduklar1 akademik bilgi birikiminin 6zel sektdr Ar-Ge
projelerinde kullanilmasi amaciyla gesitli iletisim araglarinin kullanilarak, firmalarin Ar-
Ge projelerinin belirlenmesi, belirlenen projelere destek verecek arastirmacilarin
bulunmasi, projeler ile arastirmacilarin eslestirilmesi, isbirligine yonelik kontratlarin
olusturulmasi, projelerin yiiriitiilmesi esnasinda verilecek koordinasyon hizmetleri
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faaliyetlerinde bulunur.

¢) Fikri Smai Haklarin Yénetimi ve Lisanslama Hizmetleri Modiilii; Universitede fikri
milkiyet kapsaminda degerlendirilebilecek proje ve caligmalarin belirlenmesi, bu kapsamdaki
patent islemleri ve patentlerin ticarilestirilmesi faaliyetlerinde bulunur.

Bu modiil;

1) Ticarilestirilme potansiyeli olan projelerin segilmesi, is planlarinin hazirlanmasi,

i) Arastirma sonuglarindan Patent, Faydali Model ¢ikma potansiyeli ve farkindaligi
konularinda bilgilendirme toplantilar1 yapilmasi,

iii) Ticarilestirilme potansiyeli olan aragtirma sonuglarinin ve patentlerin ilgili yerli, yabanci
paydaslara tanitilmasz, ikili gériismelerin diizenlenmesi,

iv) Lisans anlagmalarinin yapilmasi, girisimciligin tesviki ve start-up veya spin-off
sirketlerin kurulmast,

v) Universitenin Sinai ve Fikri Miilkiyet Haklar1 Politikasinin olusturulmasi ve yiiriitiilmesi,
faaliyetlerinde bulunur.

d) Sirketlesme ve Girisimcilik Hizmetleri Modiilii; Yeni iriin ve teknolojilerin
ekonomiye kazandirilmasina yonelik olarak akademisyen ve Universite dgrencileri
tarafindan yiritiilecek girisimcilik faaliyetlerinin desteklenmesi ve gerekli egitimlerin
organize edilmesi faaliyetlerinde bulunur. TTO Ar-Ge fikri olan akademisyen ve
ogrencileri, s6z konusu fikirlerinin projelendirilmesi, pazarlama, hukuk ve idari iglemler
gibi konularda danismanlik, egitim vb. hizmetler verilmesi seklinde destekler. Bu
kapsamda Universite biinyesinde kulugka merkezi olusturulabilir.

1.3. Siire¢ Yonetim Esaslari

Siire¢: Kaynaklarin kullanilmasiyla, girdilerin ¢iktilara doniisiimiinii saglayan, deger katan
siral1 faaliyetler biitiiniinii ifade eder.

Ana Siire¢: Kurumda, miisteri taleplerinden itibaren, {irlin ya da hizmet temini faaliyetlerini
yiiriiten ana fonksiyonlardir.

Alt Siirec: Baslamasi ve yliriitiilmesi ana siireclerin kontroliinde olan, ana siireclere destek
veren siireclerdir.

Akis Semasi: Siirecleri olusturan faaliyetlerin sirasini, faaliyetler, belgeler ve
boliimler/birimler arast iliskilerin gosterilebilmesi i¢in kullanilan simgelerdir.

Siire¢ Sorumlusu: Siirecin baslamasindan itibaren bitisine kadar yonetilmesinden, dogru
uygulandiginin kontroliinden, siire¢ performans 6l¢timii i¢in veri toplanmasindan, toplanan
verilerin analiz edilerek toplantilara getirilmesinden sorumlu kisidir.

Siire¢ Girdisi: Siirecin baglamasi i¢in gerekli hammadde, yardimci malzeme ve siirecin



baslamasini gerektiren kayit ya da dokiimanlardir.

Siire¢ Ciktisi: Siirecin bir sonucu olarak ortaya ¢ikan, iiriin, yart mamul, hizmet ve bunlara
iliskin kayit ya da dokiimanlardir.

Siire¢ Performansi: Siirecin; etkinlik, verimlilik, ¢evrim siiresi, esneklik ve kapasite gibi
ozellikleridir.



SEMBOL

TANIM

ANLAM

BASLANGIC-BITIS

Stirecin baslangi¢ ve bitis
noktalarin1 gosterir

FAALIYET-ISLEM

Faaliyet ya da islemi gosterir

KARAR Karar noktasini gosterir
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BELGE Islemde kullanilan belgeyi
e  __— gosterir
BEKLEME Stiregteki  beklemeyi ya
dagecikmeyi gosterir
Bilgisayarin hard diski gibi
VERI KAYDI dogrudan erisilebilen veri
ambarini temsil eder
Daha 6nceden ¢izilmis
ALT SUREC olmasi gereken akis semasini
1 gosterir
/
Kullanici tarafindan manuel
MANUEL GIRDI olar_ak sistemde  alinacak
aksiyon adimlarin1 anlatir

TASIMA HAREKET

AKIS YONU




KONTROL-ONAY

Yetkili  amir  tarafindan
kontrol  edilip onaylanan
noktayi ifade eder.

DEPOLAMA

Uzun Siireli Depolama

2. SUREC BELIRLEME VE GOZDEN GECIRME

2.1. Siirec Belirleme

Teknoloji Transfer Ofisi Uygulama ve Arastirma Merkezi kapsaminda siiregler
belirlenirken; kurumun ve birimlerinin iiriin ve hizmet ortaya koyma faaliyetleri dikkate

alinir.

2.2. Gozden Gecirme

Ana, alt ve destek siiregleri, belirli donemlerde diizenlenen gézden gegirme toplantilarinda,
kalite yonetim temsilcisinin goriigleri ve onerileri dogrultusunda gézden gegirilir.




3. ARASTIRMA ISLERI SURECLERI

3.1. Arastirma Islemleri

TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi SUREC YONETIM FORMU

Birim Adi Arastirma Boliimii
Siirec Adi Aragtirma Talep
Form Yayin Tarihi Stiriim Numarasi

Siirecin Amaci

yapilmasini saglamak

Aragtiricilar veya kuruluslarin arastirma projesi talepleri degerlendirilmesi uygun olanlarin ve

Stirecteki Sorumlular

» Arastiricilar
» Arastirma Bolimii
» Merkez Midiirii

Stirecin Girdileri Siirecin Ciktilar
» Arastirmacilarin bagvurusu » Yonetim Kurulu Onay1
» Merkez Miidiirii incelemesi > Aragtirma Projesinin
Sunumu

Kurumlara

llgili Mevzuat(Kanun/Ydnetmelik/Standart Maddeleri)

»  Arastirmacinin gorevlendirilmesi

Stirecin Performans Gostergeleri

» Arastirma projelerinin zamaninda sunulmasi, ytiriitiilmesi ve sonuglandirilmasi

Siiregte Karglasilan Sorunlar/Giigliikler/Riskler




ARASTIRMA ISLERI IS AKIS CIZELGESI

ARASTIRICILAR

ARASTIRMA BOLUMU

YONETIM KURULU

>




4. TEKNIK DESTEK SURECLERI

4.1. Tadilat isleri ve Malzeme Ihtiyaclarinin Belirlenmesi

TEKNOLOJI TRANSFER OFiSi SUREC YONETIM FORMU

Birim Adi TTO
Siirec Ad1 Ihtiya¢ Karsilama Isleri Talebi
Form Yayin Tarihi Siiriim Numarasi

Siirecin Amaci

Arastiricilar ve uzmanlar tarafindan merkezimizden talep edilecek kariyer planlama ve

uygulamalarmi kontrol etmek.

Stirecteki Sorumlular

> Arastirici Ve uzmanlar
> Sekreterlik
» Merkez Midiri

Surecin Girdileri

Siirecin Ciktilari

» Arastirici ve uzman basvurusu
» Merkez Miidiirii degerlendirme

»  Yonetim Kurulu Onayi
> s ve ihtiyaglarin biitgelendirilmesi

llgili Mevzuat(Kanun/Y énetmelik/Standart Maddeleri)

» Biitce mevzuatlarina gore degerlendirmeler yapilir.

Stirecin Performans Gostergeleri

» Arastirict Ve uzmanlarin iglerinin zamaninda yapilmasi

Siiregte Karglasilan Sorunlar/Giigliikler/Riskler
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THTIYAC KARSILAMA iSLERI IS AKIS CiZELGESI

Arastirici Ve uzmanlar

Sekreterlik

Yonetim Kurulu
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